[bookmark: _GoBack]实名登记流程指引

一、经纪机构完善行业类别
此前已在深圳市房地产中介协会（以下简称“我会”）综合服务系统注册的房地产经纪机构，如开展房地产租赁业务，应在系统内增添行业类别“租赁（居间）”。
操作流程：用单位数字证书或统一社会信用代码登录我会综合服务系统（http://m.szfzx.org）→机构详情→机构类别-选择增加“租赁（居间）”行业类别。
二、租赁机构完成实名登记 
开展房屋租赁运营业务且未在我会综合服务系统（http://m.szfzx.org）注册过的机构，以统一社会信用代码为准进行注册，选择行业类别（租赁（运营））并完善相关行业信息；在主管部门未出台租赁服务机构备案规则前，操作完成注册即视同已备案。
操作流程：打开我会综合服务系统（http://m.szfzx.org）→点击机构注册→选择行业类别（租赁（运营））并完善相关行业信息→生成用户名和密码。
三、经纪人员完善行业类别
此前已实名登记并持有星级服务牌的房地产中介人员，如开展房地产租赁业务的，均应在我会综合服务系统增添“租赁（居间）”行业类别。
注：机构下辖人员按照机构类别可单选或多选，但只局限于其所在机构已选的类别；
【如人员A在拥有经纪/租赁（居间）类的机构下从业，其个人类别只能选择经纪、租赁（居间），不能选择按揭、租赁（运营）等其所在机构无从事的行业类别】
操作流程：关注深圳市房地产中介协会微信公众号→交流平台→综合服务系统→登陆→我的→选择行业类别“租赁（居间）”。
四、租赁运营人员完成实名登记
未注册登记过的租赁服务人员，在我会综合服务系统实名注册、培训及测评，完成后由我会统一配发深圳市房地产中介人员星级服务牌。
登记流程：扫码下图二维码→进入深圳市房地产中介协会综合服务系统→人员注册→选择行业类别“租赁（运营）→学习培训（线上+线下）→通过测试→选择所属机构→机构同意入职操作→制牌（无星级版本）。
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